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 従事年数証明書の作成・準備 

 HP内「従事年数証明書」欄から従事年数証明書をご用意ください。 

 PDFを出力し、証明を受けてください。 

 （申込者自署または押印、証明者の押印が必須の書類です） 

 ※従事年数証明書の作成方法を事前にご確認ください。 

 ※取得ご希望の資格に必要な経験や年数は「従事経験とお申込みいただける講習種類（PDF）」や 

 「資格シミュレーター」等で予めご確認ください。 

 

 インターネットで受講の申込 

お申込みに当たりましてはｅラーニング受講をご希望の方は、事前にＨＰ内のテスト動画を再生し、受講に

支障がないかご確認の上、お申込みください。 

 ①メールの登録 

 ＨＰ「申込み手続き」欄よりご自身のメールアドレスをご登録ください。ご指定のメールアドレスに 

 申込専用サイトのＵＲＬをお送り致します。 

 ※1.Ｇｍａｉｌ等のフリーメールは迷惑メールに分類される場合がございます。ご注意ください。 

 ※2. @o-license.com のドメインを受信できるよう設定してください。 

 ②開催方法の選択 

 申込専用サイトを開きましたらｅラーニング受講か実地会場での受講かご選択ください。 

③顔写真・従事年数証明書のアップロード 

 顔写真はスマートフォンなどで撮影したものも可能です。（JPEG 形式/4MB 以下） 

 従事年数証明書は５枚までアップロード出来ます。従事年数証明書が５枚以上ある方やアップロード 

 できない場合は「郵送の方はこちら」をクリックし、進んでください。 

④必要事項の記入・資格の選択 

 必須項目は全てご入力ください。従事年数証明書で証明された経験に基づいて、ご希望の資格の種類 

 を選択し、入力内容に誤りないかご確認の上、送信ボタンを押してください。 
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 協会にて書類の審査 

 協会にて従事年数証明書の内容等を審査します。申込時に郵送を選択した方はお早めにご郵送ください。 

不備があった場合個別にご連絡を致します。審査は１～２営業日で完了します。 

 

  

 受講料のお支払い 

 書類の審査が完了しましたら審査完了のお知らせとともに入金のご案内をメールします。 

 メール内ＵＲＬをクリックすると支払い方法の選択画面に遷移します。 

 「銀行振込」「コンビニ払い」「ペイジー」「払込票郵送」の中からお選びください。 

 お支払い方法選択後はメール送信か画面を印刷し保管してください。 

 払込期限日までに選択した方法で受講料 13,500 円（税込）をお支払いください。 

※選択したお支払い方法以外ではご入金いただけませんのでご注意ください。 

 ご入金完了後に領収内容記載したメールとともにｅラーニングの方にはログインに必要なＩＤ・ＰＷ、 

実地開催の方には受講票をご郵送致します。 

 

  

 テキストの受け取り（ｅラーニングの方のみ）・受講 

ｅラーニングの方へ開催近くなりましたら（おおよそ１週間前）申込時にご指定いただきました住所に 

テキストをお送り致します。マイページから事前にお知らせしましたＩＤ・ＰＷでログインし、期間内 

にご受講ください。期間内に受講されない場合（各講義動画を視聴していない、テストを実施していない）は 

欠席扱いとなり、修了証の発行及び受講料のご返金には対応いたしかねますので予めご了承ください。 

 実地開催を選択した方は受講票等ご持参の上、直接会場にお越しください。テキストは当日お渡し致します。 

 

 

修了証のお受け取り（郵送） 

 合格された方へ修了証を受講期間末日（実地開催の方は受講日）から１０日程度でご指定の送付先に 

お送りします。２週間を過ぎても届かないときは、お手数ですが当協会までご連絡ください。 

※３ヶ月を過ぎてからのご連絡ですと再発行扱いとなり、手数料５０００円（税込）が発生しますので 

予めご了承ください。  
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