
 

 

基礎講習 申込手順（パソコン操作用） 

― 画面を見ながら進めてください ― 

    この手順書は、ホームページの画面を見ながら申込み手続きを進めていただくための資料です。 

 

 

【申込前に必ずご確認ください】 

基礎講習のお申込みには「従事年数証明書」の提出が必要です。 

 

・必要な従事年数を満たしていること 

をご確認のうえ、WEB 申込へお進みください。 
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STEP1【従事年数証明書の作成】 

 

STEP1【従事年数証明書の作成】 

① 「1.従事年数 証明書作成」ボタンをクリック

TEP1【従事年数証明書の作成】「1.従事年数 証明書

作成」ボタンをクリック 

 

資格取得に必要な従事年数等はあらかじめ、 

同ホームページ内の「7.従事年数証明書の作成・準備」

の内容をご確認ください。 

 

 

資格取得に必要な従事年数等はあらかじめ、 

同ホームページ内の「7.従事年数証明書の作成・準備」

の内容をご確認ください。 
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② こちらをクリックし、作成上の注意点 

を事前にご確認ください。 
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従事年数証明書イメージ 

③ ご自身の経験に基づき入力。 

画面下の「PDF 出力」ボタンを押すと従事年数証明書が出力できます。 

※パソコン上で入力せず、PDF 出力後に手書きで直接記入も可。 

④ 印刷後に証明者の「認印」もしくは「社印」を押印。 
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⑤ ホームページ基礎講習サイトを開いてください。  

（作成した「従事年数証明書」を手元に用意） 

⑥ 「2.基礎講習お申込手続き」ボタンをクリック。 

STEP2【メールアドレスの登録】 

 

STEP2【メールアドレスの登録】 
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⑧ 送信完了。画面を閉じる 

 

入力登録 

 

⑭ 送信完了。画面はこのま

までも OK 

⑦ メールアドレスを入力し、送信 

入力登録 

 

⑬ メールアドレスを入力し、送信 

 

入力登録 
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STEP3【メールの確認】 

 

STEP3【メールの確認】 

 

 

⑩ メール本文の URL をクリック 

※クリックしても画面が変わらない場合は URL をコピーし、

Ｗｅｂブラウザーのアドレスに貼り付けてください。 

 

⑮ STEP3【メールの確認】メール本文の青い

URL をクリック 

※文字の色表示が異なる場合もあります。 

⑨ ご利用のメールをご確認ください。 

メール件名：「【日本ホームヘルス機器協会】基礎講習

のお申込手続きはこちらから」が届いているか確認。 

 

※届かない場合は、STEP2 のメールアドレスの入力から 

今一度メールアドレスに誤りないかをご確認ください。 

迷惑メールフォルダやゴミ箱内もご確認ください。 

 

※携帯電話会社のメール（@docomo、@ezweb、@softbank 

など）をご利用の場合、メールが届かないことがあります。迷惑メ

ールフォルダもご確認ください。 
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STEP4【受講方法の選択】 

 

STEP4【受講方法の選択】 

 

 

⑪ 「お申込みにあたっての注意事項」の内容を確認。 

・チェックボックスにチェックを入れる。 

・「申込画面はこちら」をクリック。 

 

⑯ 「お申込みにあたっての注意事項」の内容を確認。 

よろしければ✔、「申込画面はこちら」をクリック。 



 

９ 

  

 

  

⑫ 「会場（実地）開催」「e ラーニング開催」 

どちらか受講方法を選択し、クリック 

 

⑰ STEP4【受講方法の選択】「会場（実地）開催」

「e ラーニング開催」 

どちらか受講方法を選択し、クリック 
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⑬ 希望の受講方法の日程を選択し、

申込ボタンをクリック 

 

⑱ 希望の受講方法の日程を選択し、

申込ボタンをクリック 

会場お申込みの場合 

e ラーニングお申込みの場合 

 

STEP5【従事年数証明書・顔写真ア

ップロード】e ラーニングお申込

みの場合 
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STEP5【従事年数証明書・顔写真アップロード】 

 

STEP5【従事年数証明書・顔写真アップロード】 

⑭ 従事年数証明書と顔写真アップロード画

面になります。下記いずれかの方法をご

選択ください。 

※プログラム資格のご案内は省略しています。 

－アップロードの場合－ 
 

・顔写真をスマートフォン等で撮影し、 

画像データにする。 

 

・従事年数証明書を PDF（カラー）データか、 

 画像データにする。 

 

それぞれアップロードし、「次へ進む」をクリ

ック。 

 

－郵送の場合－ 

 
郵送される場合はこちらをクリック。 

 
（顔写真・従事年数証明書は追ってご郵送ください） 
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STEP6【申込者情報の入力】 

 

STEP6【申込者情報の入力】 

 

 

 

⑯ 下記 2 つは「従事年数証明書」に基づいて入

力ください。 

・経験ある医療機器 

→1～5 のチェックがついている医療機器 

・従事期間 

→証明書に記載ある「最初の期間」と「最後の期間」 

 

⑰ 「申込講習の種類（取得資格）」を選択。 

入力終われば「確認」をクリック。 

⑮ 申込者（受講される方）氏名、生年月日、自宅住

所等入力。 

〈修了証に自宅住所の都道府県が反映されます〉 

※赤の「必須」項目はすべてご入力ください。 

※必須項目以外も可能な限りご入力お願いします。 
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⑱ 【重要です】 

入力の内容に間違いないか確認。 

・氏名 

・生年月日 

・自宅住所都道府県 

・従事経験のある医療機器 

・申込講習の種類（取得資格） 

 

内容に誤りがあれば「修正」ボタンをクリック、 

入力画面に戻り、正しい内容に修正。 

 

内容正しければ「送信」ボタンをクリック。 
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STEP7【Web 申込完了】 

 

【今後の流れ】STEP7【Web 申込完了】 

【今後の流れ】 

① 従事年数証明書・顔写真をアップロードされない方はお早めにご郵送ください。 

② 協会にて書類審査を行います。 

③ 通常 1～2 営業日で審査が完了。その際「審査完了・お支払方法選択」メールをお送りします。 

 

⑲ 登録が完了しました。 

画面を閉じてください。 

登録手続きは完了です。 

 

⑲ STEP7【Web 申込完了】登録が完了しま

した。 

画面を閉じてください。 
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STEP8【受講料のお支払】 

 

STEP8【受講料のお支払】 

① 「お支払方法選択」メールが届きましたら URL をクリック 

 

② 「お支払方法選択」メールが届きましたら URL をクリック 

湯島 太郎様 
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② 「決済」をクリック 

 

③ 「決済」をクリック 

③ 内容を確認されましたら 

「同意して次へ」をクリック 

 

④ 内容を確認されましたら 
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④お支払い方法を次の 4 つから選択。 

・コンビニエンストア（受付番号払い） 

・銀行振込 

・ペイジー 

・払込票郵送（銀行振込・コンビニ支払い） 

※開催日が先の日程の場合、コンビニエンスストア（受付番号払い）および 

ペイジーはご選択いただけない場合があります。その場合、銀行振込か払 

込票郵送をご選択ください。 

 

    「次に進む」をクリック。 
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 ⑤ 選択したお支払方法でよろしいか確認。 

  よろしければ「次に進む」、選択し直す場合は「お支払方法

の選択へ戻る」をクリック 
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 ⑥お支払方法選択の手続きは完了です。 

  画面を印刷していただくか、お申込み時に登録いただいた

メールにお支払い方法の詳細が送信されます。 

 期日までにお支払いください。 
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    以上でお申込み手続きはすべて完了です。 

 

 

 

 

 

 

 【お問い合わせ先】 

日本ホームヘルス機器協会 講習登録室 

TEL：03-5805-1910 

（平日 9:30～12:00／13:00～16:30 土日祝除く） 

 

【今後の流れ】 

① ご登録いただいたメールアドレスへ受講案内および領収書をお送りします。 

② 会場の場合：受講票をお送りします。テキストは当日お渡しします。 

e ラーニング：受講期間までお待ちください。期間近くなりましたらテキストをお送りします。 


